 2012年度校本部专业技术职务聘任日程安排
各单位：
根据学校人事工作安排，2012年专业技术职务聘任工作将在暑假前完成。请各单位务必按照以下时间操作，并将这一时间安排通知你单位的各级委员及相关人员。

1. 外语、计算机考试安排

  网上报名：个人登陆“校内门户”—>选择“人事业务”—>选择“职称业务”—>进入“职称考试”页面，选择相应考试科目（报考高级外语考试的须选择语种）—>点击“报名”。报名截止时间为3月15日17：00。

  打印准考证：3月20日-3月23日，个人登陆“校内门户”—>选择“人事业务”—>选择“职称业务”—>进入“职称考试”页面—>点击“打印”。注：校内门户没有照片的人员请于3月23日携带校园卡和一寸照片（每门考试2张，背面注明姓名、单位）到人事部规划与调配办公室（红六楼202）办理准考证。

  考试时间：3月25日（具体时间地点见准考证）。

  关于晋升专业技术职务外语、计算机考试的说明请查看校人事部主页：http://hr.pku.edu.cn/zyjszwpr/zcgd1/。

2. 各级学术委员会调整：3月30日前完成。

3. 人事部门调研：3月中下旬。

4. 2012年度岗位聘任指标公布时间：4月初。

5. 教师系列申报安排

  正高级岗位招聘启事报送人事部截止时间：4月11日。

  个人网上报名时间：根据各院系的日程安排或登录校内门户“职称业务”栏目查看。

  材料公示时间：申请人材料送专家评审前公示一周。

  请务必在撤销申请截止时间之前登录校内门户撤销申请，否则会被计次。同时须提交书面的撤销申请。
  各单位报送人事部截止时间：5月14日，材料包括：（1）《教师职务聘任推荐审批表》（高级职务者一式两份、中级职务者一份，B5纸双面打印）；（2）学部用成果简表一份（A3纸单面）；（3）5篇以内代表作（仅申报正高者要求提供）；（4）任现职以来，所有第一作者或通讯作者论文首页复印件，著作封面复印件；（5）院长的独立意见。

  学部评议时间：5月21日-5月25日

  校学术委员会评议时间：6月1日-6月6日

6. 非教师系列申报安排

	
	会计、审计系列
	其他专业技术系列
	系列转换

	网上报名截止时间
	3月14日17：00
	4月22日17：00
	4月22日17：00

	单位报送材料截止时间
	3月15日
材料包括：工作摘要（A3纸单面）；5篇以内代表性成果（高级职务者要求提供）
	4月26日
材料包括：《专业技术职务聘任推荐审批表》（高级职务者一式两份、中级职务者一份）；工作摘要（A3纸单面）；5篇以内代表性成果（高级职务者要求提供）
	4月26日
材料包括：高级职务者提交《专业技术职务聘任推荐审批表》一式两份、工作摘要（A3纸单面）、5篇以内代表性成果；中、初级职务者提交《专业技术职务系列转换聘任审批表（中、初级）》一份

	材料公示
时间
	参加北京市考评
	4月27日-5月4日

	个人撤销申请截止时间
	
	5月4日17：00
请务必在撤销申请截止时间之前登录校内门户撤销申请，否则会被计次。同时须提交书面的撤销申请。

	学科评议组评议
	
	5月7日-5月11日

	分会评议
	
	5月21日-5月25日

	校专业技术职务评审委员会评议
	6月1日-6月6日


  中小学教师系列参照其他专业技术系列时间执行。

  各系列负责单位及联系人

	系  列
	负责单位
	联系人
	联系人电话

	实验/工程技术系列
	实验室与设备管理部
	张媛
	62751418

	图书资料系列
	图书馆
	白秀贞
	62751052

	出版编辑系列
	出版社
	王艳
	62754437

	工程技术（后勤/产业）系列
	总务部
	朱滨丹
	62751505

	医疗卫生系列
	校医院
	王丽珊
	62752808

	教育管理、德育系列
	组织部
	高慧芳
	62753563

	会计、审计系列
	人事部
	金丽佳
	62754108

	中小学教师系列
	人事部
	项燕
	62751228


7. 校长办公会审议时间：6月中旬

